
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลแม่สลองใน  

กระบวนงานบริการ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการให้บริการ หมายเหตุ 

ส านักปลัด อบต. 
1. 1. การลงทะเบียนและยื่น

ค าขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ 
1. ยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

และคุณสมบัติ 
3. เสนอผู้บริหาร 
4. ประกาศรายชื่อ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน  พร้อมตัวจริง 

๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
พร้อมตัวจริง 

  5 นาท/ีราย - 

2. 2. การลงทะเบียนและยื่น
ค าขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ 

1. ยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
และคุณสมบัติ 
3. เสนอผู้บริหาร 
4. ประกาศรายชื่อ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน  พร้อมตัวจริง 

2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
พร้อมตัวจริง 

5 นาท/ีราย - 

3. การขอรับการ
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

     1. ยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 
2. รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน  พร้อมตัวจริง 

2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
พร้อมตัวจริง 

3. ใบรับรองแพทย์ 

5 นาท/ีราย 1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง
และคุณสมบัติตามภูมิล าเนาที่อยู่  
2. กรณีมีคุณสมบัติ ด าเนินการ
เสนอผู้บริหารพิจารณา  

กองช่าง 
1. ขออนุญาตปรับพ้ืนที่
และก่อสร้างอาคาร 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาติ
ก่อสร้างอาคารตามแบบค าขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน 
ดัดแปลง พร้อมเอกสาร 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ
อนุญาตและเจ้าของพ้ืนที่ข้างเคียง 
1 ชุด 

3 วัน 1. แจ้งผู้ขออนุญาต 
2. แจ้งหน่วยงาน พมพ. แม่จัน-แม่
ฟ้าหลวง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/
ตรวจสอบผังเมืองและตรวจสอบ 
 
สภาพสาธารณะ 
3.นายช่าง/วิศวกร ตรวจพิจารณา
แบบ 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค า
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
5. เสนอผู้บริหาร 

2. แบบก่อสร้าง 3 ชุด 
3. หมายเลขผู้ใช้ไฟฟ้า (ถ้ามี) 1  
 
ชุด 
4. ภาพถ่ายสถานที่พร้อมผู้ขอ
อนุญาตและผู้อาศัย 
5. ภาพถ่ายพ้ืนที่ข้างคียงพร้อม
เจ้าของและผู้อาศัย 

กองการศึกษา 
1. การขอหนังสือรับรอง
เด็กศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

1. ยื่นเอกสาร 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 3. เสนอผู้บริหาร 

1. ส าเนาใบเกิด 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเด็ก 

3. หนังสือรับรองจากศูนย์พัฒนา
เด็กเล็ก 

 15 นาที  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


